بسم الله الرحمن الرحيم
تعليمات متعلقة بكتابة خطط رسائل الماجستير والدكتوراه

لطلبة كلية معارف الوحي والعلوم الإنسانية

الجامعة الإسلامية العالملية بمالزيا

الحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على سيد الأنبياء والمرسلين، وعلى آله وأصحابه أجمعين، ومن تبعهم بإحسان إلى يوم الدين.

أما بعد!


فقد توخت الكلية أن يكون نظام خطط رسائل الماجستير والدكتوراه في الكلية نظامًا موحدًا، ولذلك رأت الكلية أن تصدر تعليمات حول ذلك.

_____________________

تكوين الصفحة (Page Setup) لطول الرسالة بما فيه صفحة العنوان وغيرها:

نوع الخط في المتن والهامش:

تسوية سطور العبارات (غير العناوين الوسطية) من اليمين في المتن والهامش:

صفحة عنوان الرسالة: كل ما يكتب فيها يكون Bold، ويكون في الوسط، ويكتب فيها ما يأتي:

ما بعد العنوان وتوابعه في صفحة العنوان:
الغرض الذي لأجله قدمت الخطة:

يكتب تحت ما سبق ما يأتي:


يكتب بعده ما يأتي:

وتحته يكتب ما يأتي:


وتحته يكتب ما يأتي في سطر واحد:


وينظم كل هذه العناصر تنظيما جميلا، فيترك بعد كل عنصر اسبيسين ﺑ18 فونت، وبنوع

Times New Roman 
وصفحة العنوان هذه لا تحمل رقم الصفحة، ولكنه محسوب.

كالنموذج الآتي:
العنوان ...........
خطة بحث مقدم لنيل درجة الدكتوراه/ الماجستير في اللغويات
(الفقه وأصول الفقه)
إعداد الطالب : 
اسم الطالب.....

الرقم الجامعي:( ....) 
المشرف:
الأستاذ الدكتور/ الأستاذ المشارك/ الأستاذ المساعد

المشرف المساعد (إن وجد)
قسم الفقه واصول الفقه
كلية معارف الوحي والعلوم الإنسانية
الجامعة الإسلامية العالمية – ماليزيا
الفصل الأول/الثاني  للعام الدراسي 2000/2000م
تبدأ الصفحة بعد صفحة العنوان ويكون Bold ﺑ 
بسم الله الرحمن الرحيم
ثم يترك إسبيس واحد فونت 18، ويكتب
الفصل الأول

خطة البحث وهيكله العام
المقدمات التمهيدية

(أو ما يراه الطالب ومشرفه)
ثم يترك إسبيس واحد فونت 18 (وهكذا في كل عنوان وسطي في داخل الرسالة). وأما العناوين الجانبية فتكتب على اليمين. كالآتي:
المقدمة

ثم يكتب تحتها مباشرة بدون ترك أسبيس ما ير الطالب كتابته، ويكتب من أول السطر، بدون ترك مسافة في الفقرة الأولى، وإذا كانت له أكثر من فقرة فتكتب الفقرة الثانية وغيرها بعد ترك مسافة بقدر Tab واحد. وهكذا في كل عنوان جانبي. وعند ما تنهي كتابة المقدمة، وتنتقل إلى مشكلة البحث، فاترك مسافة بقدر إنتر
وهكذا في كل عنوان جانبي في الخطة. ويترك بعده مسافة، ويكتب:
مشكلة البحث
أسئلة البحث
تعد أسئلة البحث على عدد فصول الرسالة.
أهداف البحث
تعد أهداف البحث على عدد الأسئلة.
أهمية البحث
حدود البحث
منهج البحث
يكتب الطالب هنا ما سيتبعهه من المناهج بالطريقة التالية :

1- المنهج الاستقرائي (Bold): يكتب هنا لماذا يتبعه. بدون Bold
2- المنهج التحليلي (Bold): يكتب هنا لماذا يتبعه. بدون Bold
3- المنهج النقدي (Bold): يكتب هنا لماذا يتبعه. بدون Bold
الدراسات السابقة
يكتب الطالب تحته ما كتب حول موضوعه من كتب، ودراسات، ورسائل، ومقالات، فيعرف بالكتاب وغيره تعريفا دقيقا، ثم يذكر في آخر التعريف موقع بحثه منه أي ما الذي يستفيد منه، وما الذي يزيد عليه. ويكتب اسم الكتاب Bold، ثم اسم المؤلف بدون Bold، ثم يبدأ التعريف به. ويذكر في الهامش البيانات الكاملة عن نشره، حسب الطريقة التي سوف يأتي ذكرها.
هيكل البحث

يكتب في الهيكل الفصول، وتحته المباحث، ولا تذكر المطالب.
الفصول تكتب من أول السطر Bold. والمباحث تكتب بعد واحد Tab بدون Bold
الخاتمة Bold من أول السطر

المصادر والمراجع Bold من أول السطر.

مثل النموذج الآتي:
هيكل البحث العام
الفصل الأول: خطة البحث وهيكله العام

المقدمة
مشكلة البحث
أسئلة البحث
أهداف البحث
أهمية البحث
حدود البحث
منهج البحث
الدراسات السابقة
مصطلحات البحث
الفصل الثاني: عنصر الربط عند علماء اللغة قديما وحديثا
المبحث الأول: مفهوم الربط وتقلباته
المبحث الثاني: عنصر الربط لدى القدماء المسلمين
المبحث الثالث: عنصر الربط عند العلماء الغربيين
المبحث الرابع: أدوات الربط لدى العلماء العرب
المبحث الخامس: أدوات الربط لدى العلماء الغربيين 

الفصل الثالث: الربط وعناصره
المبحث الأول: الإحالة
المبحث الثاني: الحذف
المبحث الثالث: التقدير
المبحث الرابع: التنغيم
المبحث الخامس: النبر
الفصل الرابع: طرق تحليل النصوص لدى العرب والغرب
المبحث الأول: طرق تحليل النصوص لدى العرب
المبحث الثاني: طرق تحليل النصوص لدى الغرب
الفصل الخامس: تحليلات لأحاديث الأربعين النوويّة
المبحث الأول: تحليلات الأحاديث العشر الأُولى
المبحث الثاني: تحليلات الأحاديث العشر الثانية
المبحث الثالث: تحليلات الأحاديث العشر الثالثة
المبحث الرابع: تحليلات الأحاديث التسعة الباقية
الخاتمة: نتائج البحث والتوصيات
المصادر والمراجع
_______________________
المصادر والمراجع في الخطة والرسالة تكتب بالطريقة التالية:

ترتب المصادر والمراجع على أسماء الشهرة للمؤلفين، ترتيبًا هجائيًا. وكلمتا ابن وأبو تحاسبان في الترتيب، أما الألف واللام فلا تحسبان في الترتيب. كالنموذج الآتي:
المصادر والمراجع المتوقع استخدامها
الكتب العربية (في أي فن كانت):

ابن أبي حاتم الرازي، عبد الرحمن بن محمد بن إدريس. (1417ﻫ/1997م). تفسير القرآن العظيم مسندا عن رسول الله والصحابة والتابعين (ط1). أسعد محمد الطيب (تحقيق). الرياض: مكتبة نزار مصطفى الباز. 
ابن تيمية، أحمد بن عبد الحليم بن عبد السلام. (1426ﻫ/2005م). الجواب الصحيح لمن بدّل دين المسيح (ط2). تحقيق: سيد عمران. القاهرة: دار الحديث.
ابن عاشور، محمد الطاهر. (1984م). التحرير والتنوير (د.ط). تونس: الدار التونسية.
ابن منظور، محمد بن مكرم الأفريقي. (د.ت). لسان العرب (ط3). أمين محمد عبد الوهاب ومحمد الصادق العبيدي (تحقيق). بيروت: دار  إحياء التراث العربي.

أبو السعود، محمد العمادي الحنفي. (د.ت). إرشاد العقل السليم إلى مزايا الكتاب الكريم (د.ط). عبد القادر أحمد عطا (تحقيق). الرياض: مكتبة الرياض الحديثة.

الأنباري، أبو بكر محمد بن القاسم. (1412ﻫ/1992م). الزاهر في معاني كلمات الناس (ط1). حاتم صالح الضامن (تحقيق). بيروت: مؤسسة الرسالة،.
البغوي، أبو محمد الحسين بن مسعود. (1409ﻫ/1989م). معالم التنْزيل (ط1). محمد عبد الله النمر (تحقيق). الرياض: دار الطيبة،.
بكر زكي، إبراهيم عوض. (1426ﻫ/2005م). المدخل إلى علم مقارنة الأديان (ط1). القاهرة: جامعة الأزهر.
الثعالبي، عبد الرحمن بن محمد أبو زيد المالكي. (1418ﻫ/1997م). الجواهر الحسان في تفسير القرآن (ط1). علي محمد معوض (تحقيق). بيروت: دار إحياء التراث العربي.
الجزائري، أبو بكر جابر. (1415ﻫ/1994م). أيسر التفاسير (ط1). المدينة المنورة: مكتبة العلوم والحكم.
الرسائل الجامعية:

الحربي، جبير سليمان. (1415ﻫ/1994م). دور منهج اعلوم الشرعية في تعزيز الأمن الفكري لدى طلاب الصف الثالث الثانوي. رسالة دكتوراه غير منشورة، مكة المكرمة: جامعة أم القرى.
الدوريات:

الجليل، عبد العزيز بن ناصر. ولا تلبسوا الحق بالباطل...، مجلة البيان. تصدر عن المنتدى الإسلامي. العدد 96. ذو الحجة. 1406ﻫ.
الشبكات العنكبوتية:

 ويكيبيدية، الموسوعة الحرة،  >وهبة_الزحيل< http://ar.wikipedia.org/wiki/ آخر تعديل لهذه الصفحة 30 يونيو 2011.
قواعد متعلقة بالهوامش

أرقام الهوامش في المتن والهامش:

1. أرقام الهوامش تكون عادية، أي بدون أي لاحق من اللواحق مثل القوس أو النقطة أو غيرهما.
2. خط الهامش يكون في اليمين.
3. الهوامش كلها تكون  Justified
4. أرقام الهوامش والعبارات في الهامش تستخدم فيها Traditional Arabic.

5. أرقام الهامش تبدأ من أول السطر بدون ترك اسبيس لا كما يفعله الكمبيتور بنفسه لأنه يبدأ بعد اسبيس.

6. بعد أرقام الهوامش يترك مسافة بقدر واحد اسبيس. ثم يكتب ما يراد. ولا يكتب مباشرة.
7. إذا كان الهامش أكثر من سطر فيجعل السطر الثاني وما بعده في مقابل بداية عبارة السطر الأول.
8. وفونس الهامش يكون 14.
طريقة كتابة المصادر في الهامش:

بعد الرقم وترك مسافة اسبيس يكتب كالآتي:

اسم المؤلف كاملا أول مرة، ثم الفاصلة، ثم اسم الكتاب بالكامل Bold، ثم تحقيق، ثم نقطتان رأسيتان، ثم اسم المحقق، ثم فاصلة، ثم قوس ويكتب بعده مباشرة بدون ترك اسبيس اسم بلد النشر، ثم نقطتان رأسيتان، ثم اسم الناشر، ثم فاصلة، ثم رقم الطبعة، ثم فاصلة، ثم سنة النشر، ثم قوس، ثم فاصلة، ثم رمز الجزء ج، ثم بدون اسبيس رقم الجزء، ثم فاصلة، ثم رمز الصفحة ص، ثم بدون ترك اسبيس رقم الصفحة، ثم فاصلة، ثم رقم الحديث أو الترجمة، ثم نقطة النهاية. كالنموذج المكتوب في الهامش
. والنموذج الثاني
. 

وإذا تكرر المصدر مباشرة (أي بدون فاصل أجنبي) فليكتب كالنموذج في الهامش
.
وإذا تكرر وحصل تغير في الجزء أو الصفحة فليكتب كالنموذج في الهامش
.

وإذا جاء فاصل فليكتب كالنموذج في الهامش
.

وإذا كان للمؤلف عدة مؤلفات، فعند كتابة كتابه الثاني يكتفى بكتابة اسم الشهرة له، مع البيانات الأخرى كالنموذج في الهامش
.

هذا كله إذا كان المصدر كتابًا مطبوعًا.

وأما إذا كان المصدر رسالة جامعية فليكتب كالنموذج في الهامش
.

وإذا كان المصدر مجلة فليكتب كالنموذج في الهامش
.

وإذا كان المصدر شبكة عنكبوتية فليكتب كالنموذج في الهامش
.
علامات الترقيم وشكلها
يرجى من طلبة الجامعة الاهتمام بعلامات الترقيم في كتاباتهم، وهي كما في الجدول الآتي. وأما أماكن استعمالاتها فقد درسها الطلاب في منهجية البحث، وإذا نسيها الطلبة فهناك كتاب فيها عند د. محمد أبو الليث فليطلب منه مجانا. والعلامات هي:

	تسلسل
	رموز 
	أسماؤها بالعربية
	أسماؤها بالإنجليزية

	1
	،
	الفاصلة/الشولة
	COMMA

	2
	؛
	الفاصلة المنقوطة
	SEMICOLON

	3
	.
	النقطة
	FULL STOP

	4
	...
	النقاط الثلاث الأفقية
	ELLIPSIS

	5
	:
	النقطتان الرأسيتان
	COLON

	6
	؟
	علامة الاستفهام
	QUESTION MARK

	7
	!
	علامة الانفعال
	EXCLAMATION MARK

	8
	!!
	علامة الانفعال المبالغ فيه
	DOUBLE NOTE OF EXCLAMATION

	9
	؟!
	علامة التعجب الإنكاري
	WONDER DENIER MARK

	10
	-
	الشَّرطة 
	HYPHEN

	11
	-  -
	الشَّرْطتان
	DOUBLE HYPHEN

	12
	"   "
	علامة التنصيص
	INVERTED COMMAS

	13
	«  »
	علامتا التنصيص المعوجَّتان
	DOUBLE ANGLE BRACKETS

	14
	(   )
	القوسان العاديان
	BRACKETS/PARENTHESES

	15
	(  (
	القوسان المزهران
	FLOWERING BRACKETS

	16
	{  }
	القوسان المتوسطان
	BRACES

	17
	[   ]
	المعقوفان
	SQUARE BRACKETS

	18
	/
	الخط المائل
	SLASH/OBLIQUE


الأعلى: Top: 0. 98


الأسفل: Bottom: 1.18


اليمين: Right: 105


         اليسار: Left: 0.98





Traditional Arabic








Justified





     العنوان الرئيس: يكتب في الوسط. ويكتب ﺑ(Font Size) 20


     توابع العنوان الرئيس مثل "دراسة نقدية"، و"دراسة تحليلة مقارنة" وما إلى ذلك من التوابع: يكتب هذا تحت العنوان الرئيس، وفي الوسط. ويكتب ﺑ(Font Size) 20








يكتب ﺑ(Font Size: 18)، ويكون Bold





خطط معارف الوحي:


يكتب تحت توابع العنوان الرئيس ما يأتي:


خطة بحث مقدم لنيل درجة الماجستير/الدكتوراه في معارف الوحي والتراث


ويكتب تحته في سطر مستقل بين القوسين:


(القرآن والسنة) لطلبة قسم دراسات القرآن والسنة


(أصول الدين ومقارنة الأديان) لطلبة قسم أصول الدين ومقارنة الأديان


(الفقه وأصول الفقه) لطلبة قسم الفقه وأصول الفقه


خطط العلوم الإنسانية:


خطة بحث مقدم لنيل درجة الماجستير/الدكتوراه في العلوم الإنسانية


ويكتب تحته في سطر مستقل بين القوسين:


(اللغة/الأدب/التعليم) لطلبة قسم اللغة العربية وآدابها


(التاريخ) لطلبة قسم التاريخ. وهكذا.





إعداد:


عبد العزيز بن مت


الرقم الجامعي: (هنا الرقم بين القوسين)





إشراف:


الأستاذ/الأستاذ المشارك/الأستاذ المساعد الدكتور 





القسم الذي ينتمي إليه الطالب


كلية معارف الوحي والعلوم الإنسانية


الجامعة الإسلامية العالمية بماليزيا





الفصل الأول للعام الدراسي 2012/2013م








� عمرو بن عثمان بن قنبر سيبويه، الكتاب، (بيروت: دار الكتب العلمية، ط1، 1420ﻫ/1999م)، ج3، ص63.


� أحمد بن علي بن ثابت أبو بكر الخطيب البغدادي، الكفاية في علم الرواية، تحقيق: أبو عبد الله السورقي وإبراهيم حمدي المدني، (المدينة المنورة: المكتبة العلمية، د. ط، د. ت)، ص134.


� المصدر السابق.


� المصدر السابق، ج1، ص78.


� الخطيب البغدادي، المصدر السابق، ج2، ص30.


� الخطيب البغدادي، الجامع لأخلاق الراوي وآداب السامع، تحقيق: د. محمود الطحان، (الرياض: مكتبة المعارف، ط1، 1403ﻫ)، ج2، ص91، رقم1266.


� زهر الفتى، البشارات النبوية الخاصة بالحياة الدنيا ومنهج التعامل معها: دراسة موضوعية في الكتب التسعة، (رسالة ماجستير في الحديث وعلومه، الجامعة الإسلامية العالمية بماليزيا، 2006م)، ص54.


� أبو ملحة محمد بن يحيى، "إسلامية الشخصية في روايات نجيب الكيلاني"، مجلة الدراسات اللغوية والأدبية، (قسم اللغة العربية وآدابها، كلية معارف الوحي والعلوم اإنسانية، الجامعة الإسلامية العالمية بماليزيا)، ص25- ص40.


� عبد الكريم محمد نجيب، المختصر الصحيح عن الموت والقبر والحشر،


 <http://www.almeshkat.net/books/open.php?cat=14&book=409> شوهد في يناير، 17، 2008م.
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